Guia para a Realizacao das Provas de Afericao Escritas 5.2 e 8.2 anos 2024
Vigilantes, Classificadores e Coadjuvantes

IDENTIFICAGAO DOS ALUNOS

3.19. Os alunos ndao devem prestar provas sem serem portadores do seu cartdo de cidaddo ou de documento
que legalmente o substitua, desde que este apresente fotografia.

3.20. Os alunos sem documento de identificagdo podem realizar a prova, devendo o secretariado de exames
diligenciar no sentido de obter, através do programa PAEB ou do processo do aluno, o nimero do documento
de identificagdo ou o nimerointerno, no caso de se tratar de aluno que nao poss uadocumento de identificacdo

(vide 4.17 e 4.18).

MATERIAL AUTORIZADO

4.31. Osalunosrealizam as provas de afericdao em computador ou tablet disponibilizado pela escolaou que seja
pertenca do préprio.
4.32. Durante a realizacdo das provas de afericdo os alunos apenas podem usar o material autorizado nas
Informacdes-Prova, da responsabilidade do IAVE, devendo cada aluno, na sala de prova, utilizar apenas o seu
material.
4.33. Nas provas de afericdo de Matematica e de Ciéncias Naturais (58), os alunos devem ser portadores de
calculadoras, ndo alfanuméricas e ndo programaveis, incluindo calculadoras cientificas, desde que satisfagam
cumulativamente as seguintes condicdes:

e Terem, pelo menos, as fungdes basicas +, -, X, /, raiz quadrada, raiz cubica;

e Serem silenciosas;

¢ N3o necessitarem de alimentacdo exterior localizada;

¢ N3o terem calculo simbdlico (CAS);

¢ N3ao serem graficas;

¢ Nao terem capacidade de comunicagdo a distancia;

¢ N3ao terem fitas, rolos de papel ou outro meio de impressao.
4.34. Nas provas de afericdo (...) de Portugués(85) e na Inglés (81), os alunos tém de ter auscultadores com fio
e sem Bluetooth.
4.35. Os alunos de PLNM podem utilizar diciondrio na realizacdo das provas de afericdo, nos termos definidos
nas alineas b) e ¢) do n.24 do artigo 32.2 do Regulamento das Provas de Avaliacdo Externae de Equivaléncia a
Frequéncia dos Ensinos Basico Secundario.
4.36. Para a realizagdo das provas de aferi¢cdo, os alunos ndo podemterjunto de si quaisquer suportes escritos
ndo autorizados como, por exemplo, livros, cadernos, ou folhas nem quaisquer sistemas de comunica¢do mével

como aparelhos de video ou dudio, incluindo telemdveis, reldgios com comunicacdo wireless (smartwatch), bips,
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etc. Os objetos ndo estritamente necessarios para a realizagdo da prova como mochilas, carteiras, estojos, etc,,
devem ser recolhidos por elementos da escola ou colocados junto a secretaria dos professores vigilantes,
devendo os equipamentos ai colocados ser devidamente desligados.

4.3.7. E igualmente proibida a utilizagio de quaisquer sistemas de comunicacdo mével nas salas de prova por
parte dos professores vigilantes.

4.38. A ocorrénciade irregularidades, fraudesou tentativa de fraude, durante a realizacdo das provas de aferigio
é aplicavel o previsto no Regulamentodas Provas de Avaliacdo Externa e das Provas de Equivaléncia a Frequéncia

dos Ensinos Basico e Secundario.

SALAS DE REALIZAGAO E VIGILANCIA DAS PROVAS DE AFERICAO

4.56. Nas provas de afericdo escritas do 5.2 e 8.2 anos de escolaridade, a vigilancia deverdserefetuadaporum
professordaturma, podendo odiretor da escola decidir pela presencade um segundo professor, ndo havendo
restricdo relativamente ao grupo de recrutamento a que pertencem.

4.60. Os professores vigilantes do turno 1 devem comparecer junto das salas de realizacdo das provas 30
minutos antes do seu inicio, a fim de proceder a distribuicdo dos alunos pelos seus lugares, verificar a
identificagdo dos alunos antes do inicio da prova, confirmar que os mesmos ndo se encontram na posse de
telemédvel ou outro equipamento de comunicacdo a distancia, bem como desenvolver os procedimentos
referidos non.24.71.

4.61. Os professores vigilantes do turno 2 devem comparecer junto das salas de realizacdo das provas 45
minutos antes do seu inicio, sendo que na prova de Inglés (81) terdo de comparecer 50 minutos antes do seu
inicio, a fim de cumprir os procedimentos previsto no nimero anterior.

4.62. Nas salas, durante a realizacdo da prova, ndo é permitida a entrada de outras pessoas para além dos
professores designados para a vigilancia das provas, e em situa¢des devidamente justificadas, o diretor, o
subdiretor, os adjuntos do diretor, os membros do secretariado de exames, um técnico de informatica ou
equivalente, os elementos das estruturas de apoio ou o professor coadjuvante.

4.63. Os inspetores da Inspec¢do-Geral da Educacdo e Ciéncia e da Inspec¢do Regional de Educacao das regides
auténomas tém acesso livre e direto as salas de prova.

4.64. As salas de prova devem permanecer com a porta aberta durante a sua realizagdo (...).
COMPARENCIA DOS ALUNOS
4.65.0s alunos devem comparecer junto a sala com a seguinte antecedéncia:

a) 30 minutos antes da hora marcada para o inicio do turno 1;

b) 45 minutos antes da hora marcada para o inicio do turno 2.
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4.66. No caso da prova de afericdo de Inglés (81) , os alunos do turno 2 deverdo comparecerjunto a sala
designada na pauta afixada na escola 50 minutos antes da hora marcada para o inicio do turno.
4.67. A chamada faz-se pela ordem constante nas pautas:
¢ No turno 1, 20 minutos antes da hora marcada para o inicio da prova de aferi¢cdo, sendo as faltas
registadas no referido suporte;
¢ No turno 2, 50 minutos antes da hora marcada para o inicio da prova de afericdo de Inglés (81) e 45
minutos para as restantes provas de aferi¢do, sendo as faltas registadas no referido suporte.
4.68. O atraso na comparéncia dos alunos:
¢ Noturno 1, ndo pode ultrapassar a hora de inicio do tempo regulamentar das provas;
¢ Noturno 2, ndo pode ultrapassar a hora de saida do turno 1.
4.69. Os alunos do turno 2 tém de estar todos dentro da(s) sala(s) quando os alunos do turno 1terminarem a
sua prova e sairem (conforme o disposto no n.2 4.74), independentemente de serem posteriormente
reencaminhados para a sala onde irdo realizar a prova, se aplicavel.
4.70. Os alunos dosturnos 1e 2 que ndo cumpram o disposto non.24.68. ja ndo poderdo entrar nasala e realizar
a prova.
4.71. Antes do inicio das provas, durante o periodo de chamada dos alunos e imediatamente antes da sua
entradana sala ou local de realizacdo de prova, os professores vigilantes/aplicadoresdevem solicitar aos alunos
que efetuem uma verificagdo cuidada, a fim de se assegurarem de que possuem o material necessario para a
realizacdo da prova e que ndo possuem qualquer material ou equipamento ndo autorizado, em particular
telemdveis. Ainda assim, paraacautelar qualquer esquecimento, os alunos assinam, ja nos respetivos lugares ou
local de realizagdo da prova, o Modelo 29/JNE, extraido do programa PAEB, confirmando que efetuaram a
verificacdo referida.
4.72. Os telemodveis entregues aos responsaveis da escola devem ser identificados e colocados no local
considerado mais adequado.
4.74. Para cumprir o disposto no nimero anterior, a escola tem de assegurar que:
¢ Narealizacdo das provas de afericao escritas dos 5.2 e 8.2 anos, os alunos do turno 2 tém de estar dentro
de outras salas, ja com os procedimentos previstos nos n.2s4.36., 4.60. e 4.71., quando os seus colegas
do turno 1 terminarem a prova. Caso haja necessidade de deslocar os alunos do turno 2 para outra(s)
sala(s), para poderemrealizara prova, essa deslocacdo so podera ocorrer depois de todos os alunos do
turno 1 estarem dentro da(s) sua(s) sala(s) deaula, ndo podendo em momentoalgum os alunos dos d ois

turnos estabelecerem contacto.
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Informacao Importante

30 min
(turno 1)
e
45 min
(turno 2)

20 min
(turno 1)
e
45 min
(turno 2)

(Os alunos do turno 1 devem comparecer junto a sala 30\
minutos antes da hora marcada para o seu inicio.

Os alunos do turno 2 devem comparecer junto a outra
sala 45 minutos antes da hora marcada para o seu inicio.
No caso da prova de Inglés (81), os alunos do turno 2
deverdao comparecer junto a sala 50 minutos antes da

Qora marcada para o seu inicio. )

[No turno 1, a chamada é efetuada 20 minutos antes\
da hora marcada para o inicio da prova.

No turno 2, a chamada é efetuada 50 minutos antes
da hora marcada para o inicio da prova de Inglés (81)
e 45 minutos para as restantes provas.

N\ J

No turno 1, apoés a hora de inicio do tempo regulamentar da prova, nao é permitida a entrada

dos alunos.

No turno 2, nao é permitida a entrada dos alunos na sala para a realizacao da prova, apos a

saida dos alunos do turno 1.
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INFORMAGOES A FORNECER AOS ALUNOS

5.1. O(s) professor(es) responsavel(is) pela vigilancia das provas devem, apés a distribuicdo dos alunos pelos
seus lugares e antes do inicio da prova, informar o seguinte:
e Para realizar a prova terao de ter acesso a sua credencial individual e a palavra-passe de abertura da
prova;
e Acredencial individual de cada aluno é composta pelo nome de utilizador e por uma palavra- passe;
e A credencial individual é utilizada pelo aluno em todas as provas escritas a realizar, sendo esta a que
identifica o aluno;
e Oaluno tem de clicar no botdo “Terminar” para que a prova seja guardada e finalizada;
e 0O aluno durante arealizacdo da prova ndo pode sair da janela onde estd a realizar a mesma;
e O aluno ndo pode abandonar a sala antes de terminado o tempo regulamentar da prova;
e 0 aluno nao pode escrever o seu nome em nenhum local da prova;
e Asfolhas de rascunho distribuidas a quem as solicitar ndo sao recolhidas para classificacdo;

e Nao é permitido escrever comentarios descontextualizados ou expressdes desrespeitosas.

PROCEDIMENTOS PARA ACEDER A PLATAFORMA DE PROVAS ELETRONICAS

5.2. O(s) professor(es) responsavel(is) pela vigilancia das provas devem, apds a distribuicdo dos alunos pelos
seus lugares e antes do inicio da prova proceder a entrega da credencial a cada aluno que ndo a tenha na sua
posse.

5.3. Antes do inicio da prova, os alunos devem aceder a Plataforma de Realizagdo das Provas Eletrdnicas do
IAVE, introduzindo primeiro a sua credencial (nome de utilizador e palavra-passe) e, depois de selecionara prova
arealizar, introduzir a senha de acesso a prova.

5.4. Em caso de bloqueio da credencial inicialmente atribuida ao aluno, devera ser atribuida uma credencial
suplente, pelo quetém deficar registados, nalista de credenciais suplentes, os dados de identificagdo dos alunos
a quem foram atribuidas essas credenciais.

5.5. A senha de acesso a prova sera fornecida verbalmente por um dos professores vigilantes na sala de
realizacdo da prova e antes do inicio da mesma.

5.6. Paraacederem a Plataformade Realiza¢do das Provas Eletrdnicas do IAVE, os alunos/professor vigilante (ou
guem o diretor designar) tém de realizar os seguintes passos:

a) Abrir a aplicacdo de realizacdo de provas;

b) Apenas para o online, selecionar o enderego eletrénico:

ii) https://provas.iave.pt;
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Iniciar sessao

E-mail ou nome de utilizador

nsere aqui o teu e-mail ou nome de utilizador

Palavra-passe

nsere aqui a tua palavra-passe (o]

IAVE ~ ~ @PRR_ @ik, -

Figura 1 —Acesso a Plataforma de Realizagdo das Provas Eletrénicas do IAVE

c) Inserir as credenciais “Nome de utilizador” e “Palavra-passe” e, em seguida,
clicar em “Aceder” ou “Iniciar sessao”.
5.7. O(s) vigilante(s) pode(m), em caso de necessidade, introduzir as credenciais no computadordo aluno, para
que este consiga aceder a prova.
5.8. Nas restantes provas ao clicar em “Iniciar sessao”, por exemplo, para um aluno que realiza a prova de

afericdo de Portugués (85), aparece o seguinte ecra:

Avaliacdes
Atualizar &

Abre em

Prova de Afericao Portugués (85) 0 55 14,
orss SSrminutos 1 4segundos

Figura 2 — Acesso a prova a realizar
5.9. O aluno sé consegue acederaprova a hora prevista para o inicio da realizacdo das provas de afericdo. Caso
o aluno aceda ao ecrdda figura 3 antes da horamarcada para o inicio da prova, tera de recarregar a pagina para
poder iniciar a realizagdo da respetiva prova.
5.10. Para aceder a prova tem de clicar em cima da zona cinzenta onde se encontra escrito o nome da prova.
5.11. Depois de aceder a prova é solicitada a senha de acesso a prova. Inserindo a senha de acesso e

pressionando o botdo “Confirmar” a prova é iniciada.
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: Password do teste

Figura 3 — Pedido da senha de acesso a prova a realizar
PROCEDIMENTOS NA REALIZACAO DE PROVAS ELETRONICAS

5.12. O acesso a prova so pode ser feito a hora de inicio do tempo regulamentar da prova e a mesma hora em
todo o estabelecimento de ensino.
5.13. Para iniciar a resolugdo da provaeletrdnica, o aluno, ou se necessario o professor vigilante, tem de clicar
na zona cinzenta onde se encontra o0 nome da prova, inserir a palavra-passe de acesso a prova e clicar em
“Confirmar”.
5.14. Durante a realizacdo da prova o aluno utiliza os botdes “Anterior” e” Proximo” para navegar na aplicacdo
e o botdo “Terminar” para submeter as respostas.
5.15. O botdo “Anterior” permite guardar a resposta e voltar a pergunta/item anterior
5.16. O botdo “Proximo” permite guardar e avancar para a pergunta/item seguinte.
5.17. Caso o aluno necessite alterara resposta de uma pergunta/item, tera de clicar no bot&o “Anterior” até se
posicionar na pergunta, proceder a alteragdo da sua resposta e, em seguida, clicar no botdo “Préximo”.
5.18. Caso o aluno ndo respondaa uma pergunta/item, pode avancar na resolug¢do da prova clicando no bot3o
“Proximo”. Este botdo ird guardar/gravar a resposta em branco e avancar para a pergunta seguinte.
5.19. Para terminar a prova o aluno tem de clicar no botdo “Terminar” e, neste caso, a prova é submetida.
5.20. Ao clicar no botdo “Terminar” ird aparecer um pedido de confirmagdo da submissao da prova:

¢ Clicando em Ok a prova é submetida e ndo pode ser alterada;

¢ Se clicar em cancelar, a caixa é fechada e retorna a prova, ou seja, a prova nao foi submetida.

MUITO IMPORTANTE
O aluno tem de clicar no botdo “Terminar” para que esta seja
submetida.
O botdo “Terminar” sé aparece na ultima janela da prova.
Apos clicar no botdo “Terminar” e clicar em “OK”, a prova é
submetida e ja ndo é possivel ao aluno voltar a acedera respetiva
prova.
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5.21. Depois de ter efetuado os procedimentos previstos no n.2 5.20., ou seja, clicou em ok, a

aplicacdo apresenta uma janela com a informacao de que a prova terminou.

SITUAGOES ESPECIAIS DURANTE A REALIZAGAO DAS PROVAS ELETRONICAS

5.22. Caso, por lapso, o aluno saia da Plataforma de Realizagdo das Provas Eletrénicas do IAVE deverd voltar a
inserir as respetivas credenciais e clicar em “Iniciar sessdo”, para entrar na plataforma.

5.23. Se o computador se desligar durante a realizacdo da prova deverd ligd-lo e, em seguida, inserir as
credencias e clicar em “Iniciar sessdo”, para entrar na plataforma e, de seguida, clicar no botdo “Iniciar” para
continuar a resolu¢do da mesma.

5.24. Se houver necessidade de sair da janela de realiza¢cdo da prova pode ser usada a combinacdo de botdes
alt+F4 seguido do pin de fecho de janela que serd fornecido. Caso nao seja possivel utilizar o teclado do
computador, pode ser forcado o encerramento e reinicio do computador ligd-lo, ou, proceder a sua troca.
5.25. Se o computador avariar, o aluno continua a sua prova noutro computador que exista na sala.

5.26. Se ndo existir outro computador na sala onde o aluno se encontra a realizar a prova, o aluno tera de ser
reencaminhado para uma outra sala que tenha um computador disponivel, para poder continuar a realizar a
prova.

5.27. Nasituacdo previstano nimero anterior, o aluno tem de ser devidamente acompanhado por um elemento
do secretariado de exames.

5.28. Na sala prevista no n.2 5.26. tem de estar um professor vigilante.

5.29. Caso a escola ndo disponha de professores vigilantes suficientes para a sala mencionada no n.2 5.26., a
vigilancia serd realizada por um elemento do secretariado de exames.

5.29. Caso ocorra qualquer constrangimento durante a realizagdo da(s) prova(s) aescola tem obrigatoriamente
de contactar o agrupamento do JNE a que pertence.

5.30. Verificando-se um constrangimento externo a escola, como por exemplo afalta de eletricidade, os alunos
devem permanecer na sala até a situagdo ser regularizada, altura a partir da qual se inicia (ou reinicia) a

contagem do tempo de duragao da prova.

MUITO IMPORTANTE

Caso ocorra qualquer constrangimento durante a
realizacdo da(s) prova(s)aescolatem obrigatoriamente
de contactar o agrupamento do JNE a que pertence.
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5.31. Verificando-se um constrangimento externo a escola, como por exemplo afalta de eletricidade, os alunos
devem permanecer na sala até a situa¢do ser regularizada, altura a partir da qual se inicia (ou reinicia) a
contagem do tempo de duragao da prova.

5.32. A permanénciados alunos na sala, aguardando a resolu¢do do constrangimento, ndao pode em caso algum
ultrapassar o tempo regulamentar previsto para essa prova.

5.33. Se ndo for possivel resolver o constrangimento no periodo de tempo definido no nimero anterior, a

situacdo devera ser comunicada ao JNE, que tomara as decisdes consideradas adequadas.

CALENDARIO E DURAGAO DAS PROVAS

5.34. As provas de afericdao do ensino bdsico tém lugar nos dias, horas e periodos, previstos no AnexoV ao
Despacho n.2 8356/2022, de 8 de julho, alterado pelo Despacho n.2 3232-B/2023, de 10 de margo, e pelo
Despacho n.2 3025/2024, de 21 de margo.

5.35. As provas de afericdo praticas e acomponente de produgdo e interacdo orais de Inglés (81) devem decorrer
no periodo indicado no referido Anexo V, sendo a definicdo do dia e hora de realizagdo das provas para cada
turma da responsabilidade da escola.

5.36.Nas (...) provas escritas, as escolas podem colocar dois alunos em cada mesa, desde que nas provas escritas
esteja salvaguardada a distancia necessdria que nao permita a visualizagdo das respostas entre os alunos.
5.37. As provas de aferigdo escritas tém a duragdo estabelecida no Quadro Il do Regulamento das Provas de
Avaliacdo Externa e de Equivaléncia a Frequéncia dos Ensinos Basico e Secundario.

5.39. A excecdo da prova escrita de Inglés (81), as provas de aferigdo escritas dos 5.2 e 8.2 anos de escolaridade
tém a duragdo de 90 minutos, iniciando-se imediatamente apds os alunos clicarem no botao “Iniciar prova”, ndo
havendo lugaraintervalo, sendo que as provas de Inglés (81) e de Portugués (85) iniciam-se com a compreensao
do oral.

5.40. A prova de afericdo de Inglés (81) tem uma componente escrita com a dura¢do de 80 minutos e uma
componente de produgdo e interagdo orais com a duragdo de 10 minutos, realizando-se nas datas previstas no
calenddrio de provas e exames.

5.41. Ahora de inicio e de conclusdo das provas escritas tém de ser registadas no quadro da sala de realizac3o.
Os elementos do secretariado de exames ou das estruturas de apoio, devem, na parte inicial da prova, confirmar

em todas as salas se a hora de inicio e conclusdo da prova se encontra corretamente escrita no quadro.

VERIFICAGOES A REALIZAR PELOS PROFESSORES VIGILANTES

5.47. Antes e durante a realizagcdo das provas de afericao escritas, os professores vigilantes devem, com o

minimo de perturbacdo para os alunos, percorrer os lugares a fim de verificar:
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a) Aidentificacdo dos alunos;

b) Se os alunos tém os auscultadores corretamente ligados, no caso das provas de Portugués (85) e de
Inglés (81);

c) Se os alunos estdo afazer uso indevido dos auscultadores;

d) Se o nome de utilizador apresentado na parte superior esquerda do ecra corresponde ao aluno que
estaa realizar essa prova. Para tal o professorvigilante devera consultar a folha de pautade chamada
onde se encontra a correspondéncia entre o nome do aluno e o nimero de utilizador;

e) Se os alunos sairam da Plataforma das Provas Eletrdnicas do IAVE ou se estdo a tentar sair.

MUITO IMPORTANTE

Durante a realizacdo da prova, os professores vigilantes devem
verificar se os alunos sairam ou estdo a forcar a saidada
Plataforma de Realizagdo das Provas Eletrdnicas do IAVE, bem
como confirmar se o nome de utilizador que aparece nocanto

superioresquerdo do ecrd da plataforma corresponde ao aluno.

5.48. A folha de rascunho, formato A4, fornecida pela escola, devidamente carimbada, datada e
rubricada porum professor vigilante, é distribuida apenasaos alunos que a solicitarem, ndo podendo
ser entregue ao aluno antes do inicio da prova.
5.49. Terminado o tempo de dura¢do das provas, os professoresvigilantes adotam os seguintes
procedimentos:
a) Confirmar, através do registo no documento que tem as credenciais, que todos os alunos
clicaram no botdo “Terminar”, bem como no botdo “Terminar” do pedido de confirmacao
da submissao da prova, para que estasejaguardada e finalizada, mantendo-se os alunos nos
seus lugares;
b) Confirmar os procedimentos realizados no n.2 5.50., se aplicavel.
c) Autorizar a saida dos alunos da sala no final.
5.50. No caso de um aluno ndo terminar a prova no tempo regulamentar, tera de clicar no botao
“Avancar” até chegar ao ecra final e clicar no botdo “Terminar”, bem como no botdo “Terminar” de
confirmacao.
5.51. As folhas de rascunho distribuidas ndo sdo recolhidas, ja que em caso algum podem ser objeto

de classificacao.
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5.52. Os professores responsaveis pelavigilancia entregam ao secretariado de exames ou a estrutura
de apoio a pauta de chamada, na qual sdo registadas as presencas e as faltas, e a(s) folha(s) com as

credenciais onde foram registados os procedimentos mencionados na alinea a) do n.25.49..

PRESTACAO DE ESCLARECIMENTOS
5.54. Durante a realizagdo das provas de afericdo, os professores vigilantes, coadjuvantes e elementos do
secretariado de exames e estruturas de apoio ndo podem prestar aos alunos quaisquer esclarecimentos

relacionados com os conteudos das provas, caso estes ndo tenham sido autorizados pelo JNE(...).

OUTRAS ADAPTACOES

6.26. A leitura de enunciados é realizada por um dos professores vigilantes que, consoante o tipo de prova,
poderdou ndo ser da area disciplinar, e que deve procedercomo um “orientador” com o objetivo de auxiliar o
aluno narentabilizacdo e gestdo do tempo despendido narealizacdo da prova. O professorlé a provaeletrdnica
e deve respeitar o ritmo de cada aluno. A leitura deve ser efetuada questdo a questdo, sem auxiliar na
interpretacdo e aguardando que o alunoresponda. Quando forautorizada aleitura de prova, o diretor de escola
deve terem consideragdo que estaadaptacdo deve seraplicada na realiza¢cdo de provas em situacdo individual,
emsala a parte. Os professoresvigilantes devem ter conhecimento daformacomo deveraserrealizada aleitura

de enunciados.

9. BOLSA DE CLASSIFICADORES DAS PROVAS DE AFERICAO E PROCEDIMENTOS

9.1. Aorganizagdo do processo de classificagdo das provas de afericdo é da responsabilidade dos agrupamentos
do INE, a excecdo das provas de afericdo praticas, cuja classificacdo é efetuada por equipas de classificadores,
em cada escola.

9.2. As provas de afericao escritas sao classificadas por itens.

9.3. Os professores classificam as provas no Sistema de Classificagdo Online do IAVE (SCOI).

9.4. A classificacdo dos itens das provas de aferigdo escritas compete a bolsa de professores classificadores,
organizadaem cada agrupamento do JNE e constituida pelos professorespreviamenteindicados pelos diretores
dos agrupamentos de escolas, escolas ndo agrupadas e estabelecimentos do ensino particular e cooperativo.
9.5. A bolsa de professores classificadores das provas de afericdo é gerida, em cada agrupamento do JNE, de
acordo com os critérios definidos pelo JNE, em articulagdo com o IAVE.

9.6. O IAVE atribui a cada classificador das provas escritas supervisores que fardo o acompanhamento do
processo de classificacdo na plataforma de classificacdo e supervisdo (PCS).

9.7. Os professores classificadores das provas de afericao escritas adotam os seguintes procedimentos:
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a) Atestar, mediante a assinatura da convocatdria, que tomaram conhecimento damesmae do periodo de
classificacdo a que se encontramvinculados, e que Ihesforam entregues, nesse momento, pelo diretorda
escola, as credenciais de acesso a PCS.
b) AcederaPCS através dainsercdo de credenciais fornecidas pelo agrupamentodo JNE, devendo a palavra-
passe ser obrigatoriamente alterada apds o primeiro acesso;
¢) Iniciar o processo de classificagdo na PCS na data indicada na convocatéria enviada pelo agrupamento
do JNE a escola a que pertence o professor classificador;
d) Entrar na plataforma do IAVE para iniciar o processo de supervisdo da classificagdo dos itens nas 24 horas
Uteis seguintes apds a rececdo das credenciais de acesso a mesma. Deveraseguiras orientacdes indicadas
no perfil funcional do professor classificador, disponivel na plataforma. No caso de ocorrer qualquer
problema técnico, devera entrar em contacto com o IAVE através do endereco de correio eletrénico
apoioplataformas@iave.pt;
e) Seguir as instru¢des indicadas no manual de utilizacdo do SCOI. Este documento sera distribuido através
da secdo de documentos existente na PCS;
f) Registar, no SCOI, a codificacdo atribuida a cada resposta e apds ter codificado todas as respostas e
terminado o prazo de classificacdo, finalizar- se-a o processo;
g) Realizar todos os procedimentos inerentes a classificagdo, respeitando rigorosamente os prazos
estipulados para o efeito;
h) Concluir o processo de classificagdo no prazo estipulado pelo JNE.
9.8. A classificacdo das provas de afericdo praticas compete as equipas de classificadores designadas em cada
escola, constituidas de acordo com as informagdes complementares do IAVE.
9.9. Agestdodo processo de classificacdo das provas de aferi¢cdo praticas é efetuada através do programa PAEB,
nomeadamente, a producdo de grelhas de classificacdo e sua importacao.
9.10. As fichas de registo de observacdo sdo disponibilizadas pelo IAVE e devem ser impressas em duplicado
para cada turma/sala, sendo uma para cada elemento da equipa de classificacdo.
9.11. Os classificadores das provas praticas devem registar narespetivaficha de registo de observagao para cada
grupo em avaliacdo o desempenho de cada aluno em cada tarefa, de acordo com o especificado no Guido da
Prova e na prdpria ficha de registo de observacao.
9.12. Apds a realizacdo das provas de aferigdo praticas, a equipa de classificadores preenche, em conjuntoe em
suporte digital, a grelha de classificacdo de cada grupo com os cédigos correspondentesao desempenho de cada
aluno, devendo a classificagdo ser objeto de concertagdo entre os varios classificadores.
9.13. Apds preenchida, a grelha de classificacdo de cada grupo, que deve incluir os dados de identificacdo dos
classificadores (nome, NIF, grupo de recrutamento, cédigo da escola), é entregue aos secretariados de exames

e importada automaticamente para o programa PAEB.
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9.14. As fichas de registo de observacdo devemtambém serentregues no secretariado de exames para arquivo
na escola.

9.15. As grelhas de classificacdo das provas praticas sdo extraidas do programa PAEB, para cada grupo/turma.

PROFESSORES COADJUVANTES

v Os professores coadjuvantes sdo designados pelo diretor, de entre os elementos dos grupos de
recrutamento a que esta atribuida a lecionacdo da disciplina/ano objeto de prova de aferi¢do, sendo
aconselhavel que lecionem essa disciplina/ano, no presente ano letivo.

v’ Caso haja necessidade de a escola ter de realizar as provas em dois turnos, e sé nestes casos, 0s
professores coadjuvantes e os professores vigilantes do turno 1 terdo de declarar, sob compromisso
de honra, cumprir o dever de sigilo da prova.

v’ Os professores coadjuvantes desempenham as seguintes func¢des:

a) Transmitir esclarecimentos aos alunos ou as estruturas de apoio do secretariado de exames,
no caso dos agrupamentos de escolas, sobre o conteudo das provas escritas, desde que
expressamente comunicados ou autorizados pelo JNE;

b) Divulgar informacdo junto dos alunos ou as estruturas de apoio do secretariado de exames,
no caso dos agrupamentos de escolas, sobre eventuais erratas, desde que expressamente
autorizada pelo secretariado de exames;

c) Solicitar pedidos de esclarecimento ao IAVE relativos aos contetdos das provas escritas, e ao
INE, sobre todas as outras situagdes.

v" Durante o periodo de realizacio da prova, o professor coadjuvante deve permanecer numa sala da
escola equipada com um computador ou tablet, de preferéncia préxima ou contigua ao secretariado
de exames. (...)

v’ Logo ap0s o inicio da prova, o coordenador do secretariado de exames ou quem o substitua, entrega
as credenciais de acesso ao professor coadjuvante, que fica obrigado ao dever de sigilo durante o
periodo da suarealizacdo (turno 1 e turno 2), para que o mesmo possaaceder a Plataformadas Provas

Eletronicas.
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