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PROFESSORES COADJUVANTES E CLASSIFICADORES

5. SERVICO DE COADJUVANCIA
5.1. Os professores coadjuvantes séo designados pelo diretor, de entre os elementos dos grupos de
recrutamento a que esta atribuida a lecionacdo da disciplina, objeto de prova final, exame final nacional,
exame a nivel de escola de linguas estrangeiras equivalente a exame final nacional, provade equivaléncia
a frequéncia ou prova a nivel de escola, sendo aconselhavel que tenham lecionado essa disciplina no
presente ano letivo.
5.2. Os professores coadjuvantes desempenham as seguintes funcoes:
a) Verificar e controlar o material especifico autorizado a usar pelos alunos na realizacdo das provas
e exames, tendo em conta as indicagbes referidas no n.° 4 e de acordo com as Informacdes-Prova
emitidas pelo IAVE, e com o oficio-circular 49464/2023/DGE- DSDC-DES, no caso das calculadoras,
Informacgdes-Provade exames a nivel de escola de linguas estrangeiras equivalentes a exames finais
nacionais, Informag6es-Prova a nivel de escola e Informacgdes-Provade Equivaléncia a Frequéncia, da
responsabilidade da escola;
b) No exame final nacional de Fisica e Quimica A (715), Matematica A (635), Matematica B (735) e
Matematica Aplicada as Ciéncias Sociais (835), afuncionalidade modode exame deve ser ativada na sala
onde se realiza 0 exame, na presenca do professor coadjuvante, o qual tera de verificar se o aluno
realizou corretamente todos os procedimentos, antes do inicio das provas, para que 0s alunos tenham
apenas a possibilidade de aceder as funcionalidades gréficas e de célculo. O estado de modo de exame
fica assinalado, de uma forma muito visivel para os professores coadjuvantes, através de um led ou
através de outras indicacdes visiveis no ecra da calculadora;
c¢) Na eventualidade de determinado aluno se apresentar a exame com um modelo de calculadora
gue nao tenhaafuncionalidade modo de exame, por uma questdo de equidade, devera o aluno proceder
a limpeza da meméria da calculadora (flash e RAM) na sala onde se realiza 0 exame, na presenca do
professor coadjuvante, para poder realizar a prova com maquina calculadora. Note-se que o
procedimento de limpeza de memdria com recurso a clip ndo apaga a memodria flash, s6 aRAM, pelo que
os ficheiros arquivados e/ou aplica¢des instaladas mantém-se;
d) No caso de o aluno se apresentar com calculadora cuja funcionalidade em modo de exame ja esta
ativa, devera recolocé-la em modo de exame na presenca do professor coadjuvante. Para tal, basta
repetir os procedimentos que realiza caso a magquina ndo se encontrasse em modo de exame, ou seja,
realiza os procedimentos normais sem desligar o anterior estado de modo de exame, ndo sendo
necessario ligar a maquina a qualquer computador ou a outra calculadora;
e) Em situacbes excecionais, os professores do grupo de recrutamento 500 — Matematica — e do grupo
de recrutamento 510 — Fisica e Quimica - podem colaborar com os restantes professores coadjuvantes
nos procedimentos previstos na alinea b) do ponto 5.2;
f)  Transmitir esclarecimentos aos alunos sobre o contelido das provas, de ambito nacional, ou sobre
eventuais erratas, desde que expressamente comunicados ou autorizados pelo JNE;
g) Divulgar informacdo junto dos alunos sobre eventuais erratas dos exames a nivel de escola de

linguas estrangeiras equivalentes a exames finais nacionais e das provas de equivaléncia a frequéncia,
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desde que expressamente autorizada pelo secretariado de exames;

h) Comunicar ao IAVE situa¢gbes de desconformidade relativas aos itens e contetdos da provaa nivel
nacional e ao JNE sobre todas as outras situacgdes.

5.3. Sempre que se justificar, tendo em conta o nimero de alunos e a tipologia da escola, podem ser
nomeados mais do que um professor coadjuvante para o mesmo cédigo de prova.

5.4. Durante o periodo de realizagcao da prova, o professor coadjuvante deve permanecer numa sala
da escola, de preferéncia proxima ou contigua ao secretariado de exames, onde possam ser
asseguradas as necessarias condicdes de sigilo, ndo Ihe sendo permitida a utilizacdo de quaisquer
meios de comunicagao, no periodo referido, sem prejuizo das situacdes mencionadas no n.° 5.2.

5.5. Para os efeitos previstos nas alineas f), g) e h) do n.° 5.2., logo apds o inicio da prova, o
coordenador do secretariado de exames entrega um exemplar do respetivo enunciado ao professor
coadjuvante, que fica obrigado ao dever de sigilo durante o periodo da realizacéo da prova.

5.6. Para este fim, o coordenador do secretariado de exames deve dirigir-se a uma sala de prova e
retirar um enunciado, apds a abertura dos sacos de provas pelos vigilantes, coloca-lo num envelope,
gue deve ser fechado, para garantir o sigilo da prova e levar esse envelope a sala onde se encontrao
professor coadjuvante.

CAPITULO Il = CLASSIFICACAO DAS PROVAS E EXAMES
SECCAO | - BOLSA DE CLASSIFICADORES E RELATORES DAS PROVAS DO ENSINO BASICO E DO
ENSINO SECUNDARIO

38. NOMEACAO E COMPETENCIAS

38.1. A classificacdo das provas finais e dos exames finais nacionais compete aos professores que
integram as bolsas de classificadores, organizadas por agrupamentos do JNE e constituidas por
professores que lecionam nos estabelecimentos de ensino publico e particular e cooperativo, da
respetiva area, indicados pelo diretor no Modelo 01/IJNE, a emitir pelos programas ENEB e ENES.

38.2. A nomeacdo dos professores das bolsas de classificadores e relatores das provas finais e dos
exames finais nacionais é da competéncia do Presidente do JNE.

38.3. As provas anivel de escola dos ensinos basico e secundario sao enviadas ao agrupamento do JNE
para classificagéo.

38.4. Aclassificacdo da componente oral dos exames finais nacionais de linguas estrangeiras de Aleméao
(501), Espanhol (547), Espanhol (847), Francés (517), Inglés (550), de PLNM (839), Mandarim (848) e
de Italiano (849) é efetuada na escola porjuris de trés elementos nomeados pelo respetivo agrupamento
do JNE.

38.5. A classificagcdo da componente oral das provas de equivaléncia a frequénciae de PLNM do ensino
béasico é efetuadapor juris constituidos nos termos e condicées definidas no artigo 23.°do Regulamento
das Provas de Avaliagdo Externa e das Provas de Equivaléncia a Frequéncia dos Ensinos Bésico e
Secundario.

38.6. A classificag8o das provas de equivaléncia a frequéncia efetua-se na escola onde os alunos as
realizam.
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39. GESTAO DA BOLSA DE PROFESSORES CLASSIFICADORES

39.1. Anbolsade professores classificadores é gerida, em cada agrupamento do JNE, de acordo com os
critérios a determinar pelo JNE, em articulagdo com o IAVE, tendo em considerag&o o nimero de provas
e de classificadores de cada disciplina, bem como as caracteristicas da prova, para que a distribuicao
de provas seja 0 mais equitativa possivel.

39.2. Na&o podem ser distribuidas aos professores classificadores provas realizadas nos
estabelecimentos de ensino onde aqueles exercem func¢Bes docentes, ainda que em regime de
acumulacdo ou de completamento de horario, bem como as provas realizadas em estabelecimentos
de ensino onde familiares proximos efetuaram provas.

39.3. Os professores classificadores da componente oral dos exames finais nacionais de linguas
estrangeiras e de PLNM (839) n&o integram juris da componente oral na escola onde lecionam.

39.4. Os classificadores que exercam os cargos de diretor, subdiretor e adjunto do diretor, bem como
0s que se encontramdesignados para as estruturas regionais do JNE estdo dispensados da classificag&o
de provas.

39.5. Aos classificadores que se encontrem ainda com componente letiva durante o periodo de
classificacdo, aos classificadores que exergcam a funcéo de coordenador do secretariado de exames ou
a funcao de técnico de ENEB/ENES, pode ser distribuido um niimero reduzido de provas, no maximo

dois tercos do numero de provas atribuidas aos restantes classificadores, em cada cédigo/prova.

40. APLICACAO DOS CRITERIOS DE CLASSIFICACAO

40.1. Os critérios de classificacdo estabelecidos pelo IAVE s&o vinculativos, devendo ser
obrigatoriamente seguidos na classificacdo, reapreciacao e reclamacédo das provas.

40.2. Para assegurar a maior equidade possivel na classificacao das provas finais e dos exames finais
nacionais, os professores classificadores devem seguir as calendariza¢des e os procedimentos definidos
pelo IAVE e pelo JNE, em particular, pelos responsaveis de agrupamento do JNE, cujas orientagdes
serdo harmonizadas a nivel nacional e vertidas em documento a entregar aos professores
classificadores.

40.3. OIAVE assegura aos supervisores um cronograma para esclarecimento de davidas na aplicagéo
dos critérios de classificacdo, de modo a que estes possam, por sua vez, prestar esclarecimentos aos
professores classificadores que acompanham.

40.4. Para assegurar a comunicacdo e a prestacdo dos devidos esclarecimentos em tempo util, os
supervisores e os professores classificadores dos ensinos basico e secundario disponibilizam o contacto
telefénico e o endereco de correio eletrénico, habitualmente utilizados.

40.5. Na semana prévia ao periodo de realizacdo da componente oral o IAVE disponibilizara
atendimento telefénico aos professores classificadores, para esclarecimento de davidas relativas ao

processo de aplicagdo do guido e de interagdo com os alunos.

41. PROCEDIMENTOS A ADOTAR PELOS PROFESSORES CLASSIFICADORES

No processo de classificagdo das provas, o professor classificador deve adotar 0s seguintes
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procedimentos:
a) ldentificar-se, no ato de levantamento das provas no agrupamento do JNE, com o cartdo de cidadao ou
documento que legalmente o substitua;
b) Proceder ao levantamento da seguinte documentacgéo:
» Provasfinais, exames finais nacionais, exames a nivel de escolade linguas estrangeiras equivalentes
a exames finais nacionais e/ou provas a nivel de escola;
* Grelha auxiliar de classificacdo - Modelo 06/JNE para as provas elaboradas a nivel de escolg;
+ Guiade entrega de provas - Modelo 15/JNE;

¢) Confirmar o seu endereco eletrénico;

d) Aceder a plataforma de classificacdo e supervisdo do IAVE para iniciar o processo de supervisao da

classificacdo, utilizando as credenciais entregues pelo agrupamento do JNE e seguir as orientacdes

indicadas no perfil funcional do professor classificador, disponivel na plataforma;

e) Seguir as instrucdes indicadas no documento distribuido pelo agrupamento do JNE para preenchimento

das classificagdes na plataforma online Grelhas Eletrénicas;

f) Registar na prova, a vermelho, tendo em atenc¢&o os critérios de classificagdo e as indicagbes transmitidas

pelo JNE, a pontuacéo atribuida a cada questdo, decompondo-a quando os critérios de classificacéo e a

grelha de classificagdo assim o determinarem e sublinhando os erros cometidos pelo aluno, sem

acrescentar quaisquer comentarios nem utilizar fita ou tinta corretora;

g) Registar na plataforma online Grelhas Eletrénicas, a classificacao atribuida a cada respostada prova. No

caso dos exames a hivel de escola de linguas estrangeiras equivalentes a exames finais nacionais e das

provas de equivaléncia a frequéncia, o professor classificador deve entregar, devidamente preenchido, o

ficheiro (formato Excel) previamente fornecido pelo agrupamento do JNE;

h) Somar as cotacBes de cada resposta, apurar a classificacdo final de cada prova e regista-la no espaco

existente para o efeito na folha de resposta;

i) Nas provas de linguas estrangeiras Aleméo (501), Espanhol (547), Espanhol (847), Francés (517), Inglés

(550), Mandarim (848), Italiano (849) e de PLNM (839) ndo converter a classificacdo da provaescrita

emvalores, preenchendo apenas o campo classificacdo em pontos;

j) Trancar a vermelho todos os espacos em branco das provas;

k) Inscrever o cédigo de classificador atribuido pelo agrupamento do JNE no local préprio da folhade provae

rubricar a restante documentacgéo recebida (os professores classificadores n&o assinam nem rubricam as

folhas de prova, por questdes de confidencialidade);

[) Entregar ao responsavel de agrupamento do JNE as provas classificadas, observando rigorosamente os

prazos estipulados para o efeito;

m) Na Regido Autdnoma dos Acores, dada a disperséo geografica das escolas, podem ser adotados outros

procedimentos, desde que previamente acordados e comunicados a Comissao Permanente do JNE,

nomeadamente a entrega/recolha das provas aos classificadores através do 6rgéao executivo.
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