Manual de Procedimentos do Seguro Escolar

O Seguro Escolar constitui um sistema de proteccdo destinado a garantir a
cobertura financeira da assisténcia, em caso de acidente escolar,
complementarmente aos apoios assegurados pelo Sistema ou Subsistemas e
Seguros de Saude de que os alunos sejam beneficiarios.

Encontra-se regulamentado pela Portaria n °© 413/99, de 8 de Junho, devendo
todas as escolas dar cumprimento ao estipulado na alinea g), do ponto 2, do
artigo 32° a fim de que todos os encarregados de educagido fiquem
devidamente informados sobre o diploma regulamentar.

O Seguro Escolar abrange todas as situagbes mencionadas no art. © 2° da
Portaria ja aludida e ainda as situag¢des resultantes do referido no despacho n °
22251/2005 de 25 de Outubro — art. ° 11° e do despacho n ° 12590/2006 —
art°24.

PREENCHIMENTO DE IMPRESSOS

1. O Inquérito de Acidente devera ser integralmente preenchido, incluindo o
parecer do estabelecimento de ensino face a responsabilidade do acidente, de
acordo com a alinea a), do ponto n ° 1, do Artigo 32° da Portaria n © 413/99,
decidindo sobre a inclusao ou exclusdo da cobertura do Seguro Escolar

2. As requisi¢bes de fundos, devidamente preenchidas e numeradas, devem
constar sempre dos respectivos processos, figurando em anexo os inerentes
documentos de despesa, prescricbes médicas e justificagdes apresentadas de

acordo com o definido no Regulamento.

ASSISTENCIA MEDICA

A assisténcia médica para ser abrangida pelo Seguro Escolar devera ser
prestada pelas instituicdes hospitalares oficiais (centros de salde e hospitais) e
ainda pelas instituicdes hospitalares privadas ou por médicos particulares com
acordo com o Sistema, Subsistema ou Seguro de Saude de que os alunos

beneficiem.



Os alunos devem sempre ser encaminhados para os Centros de

Saude/Hospitais Oficiais acompanhados da fotocopia do cartédo de utente.

Especialidade de fisioterapia e estomatologia.

1. Os tratamentos de fisioterapia devem efectuar-se, nos hospitais oficiais ou
clinicas com acordo com o sistema ou subsistema e seguros de saude. No
entanto, caso néo seja possivel efectuar os mesmos nestas instituicdes devera
ser apresentada declaragido comprovativa de tal impossibilidade, devendo o
orgao de gestdo decidir a autorizagdo do recurso a clinica privada. Se os
encarregados de educacgao invocarem a inexisténcia de clinicas com acordo,
na area, o orgao directivo devera confirma-lo antes de proceder a autorizacao
do recurso a clinica privada.

2. Apos a autorizagdo do Director e @ medida que surgirem recibos de
despesas devera ser solicitada comparticipacdo nos centros de saude se 0s
alunos forem beneficiarios da Seguranga Social e nos Subsistemas e Seguros
de Saude nos restantes casos.

3. O mesmo procedimento devera ser adoptado em relagdo a especialidade de

estomatologia.

FARMACIA

1. As despesas de assisténcia farmacéutica terdo de ser justificadas mediante
a apresentacdo da respectiva copia da prescricdo médica e dos recibos
originais. A inexisténcia de prescricdo médica para os produtos farmacéuticos
deve impedir o respectivo pagamento.

2. Os encarregados de educagao deverao ser informados de que da prescrigéo
médica deve constar sempre o numero de beneficiario do sistema/subsistema

de saude que os alunos beneficiam.

TRANSPORTE

1. O transporte do aluno sinistrado no dia do acidente deve ser utilizado o mais

adequado a gravidade da lesao.



2. Nos dias subsequentes, os transportes a utilizar devem ser os publicos,
salvo ndo os havendo, ou se outros forem mais indicados a situacédo e
determinados pelo medico assistente através de declaragcao expressa.

3. As despesas de transporte terdo que ser justificadas por documento
comprovativo da sua realizagdo (recibos originais) e por documento hospitalar
em que conste a data da consulta ou dos tratamentos realizados.

4. Os recibos de taxi ou de ambulancia deverao ser integralmente preenchidos
nomeadamente com identificagdo do sinistrado e percurso efectuado.

5. Em caso de utilizagado de viatura particular o procedimento a adoptar consta
do ponton.°4 e 5, do art.° 9.°, da Portaria n.° 413/99, de 8 de Junho.

6. No caso da ocorréncia nao ser abrangida pelo Seguro Escolar este
contempla o pagamento da despesa referente ao transporte da primeira

deslocacao.

PROTESES

1. A reparagcdo ou substituicdo das proteses, incluindo as oculares s&o
asseguradas pelo Seguro Escolar, apdés a comparticipagdo do
sistema/subsistema ou seguro de salde de que beneficie o sinistrado, desde
que a danificagéo ou inutilizacdo das mesmas resultem de acidente escolar.

2. Os meios auxiliares de locomogéo, de uso transitério devem ser adquiridos,
em regime de aluguer, sempre que este seja mais econémico que a respectiva

aquisicao de compra

PREJUIZOS CAUSADOS A TERCEIROS

Sao garantidos os prejuizos causados a terceiros pelo aluno desde que se
encontre sob a responsabilidade do estabelecimento de ensino/educacgéo
Recomenda-se que sejam solicitados orcamentos de diferentes entidades

sobre as respectivas reparacgoes.

L



Atropelamento

1. Todos os encarregados de educagdo devem formalizar queixa a solicitar
procedimento judicial as entidades competentes para o efeito (PSP/GNR ou
Tribunal), ainda que nao tenha sido possivel identificar o atropelante. Esta
informacgéo devera ser prestada por escrito a fim de que os encarregados de
educacéo nao invoquem desconhecimento.

2. No caso de a queixa formal ser apresentada na GNR ou PSP, a Escola
devera contactar aquela entidade no sentido de obter informagao do Tribunal
onde ira decorrer o processo, devendo este Ultimo posteriormente ser
contactado no sentido de obter a certiddo de despacho referente a decisdo que
recaiu sobre o acidente (ver Modelo 1 e 2).

3. No caso de se verificar a situacdo de nao ser possivel identificar o
atropelante e desde que as entidades competentes mencionadas no ponto
anterior o comprovem devera o érgao directivo decidir incluir a ocorréncia no
ambito do Seguro Escolar.

4. As despesas decorrentes de atropelamento podem ser liquidadas desde que
haja a garantia da formalizagao por parte do representante legal do aluno de ter
solicitado procedimento judicial.

5. Sempre que por deciséo judicial for imputada a responsabilidade da
ocorréncia a terceiros, o estabelecimento de ensino/educacgéao exercera sobre

aquele o direito de regresso.

PREMIO DE SEGURO ESCOLAR

1. A Portaria n © 413/99, de 8 de Junho que aprova o Regulamento do Seguro
Escolar fixa o prémio em 1% do salario minimo nacional. A Escola devera
considerar a retribuigdo minima mensal que é actualizada anualmente através
de Decreto - Lei e publicado em Diario da Republica.

2. Os alunos que ndo se encontram isentos devem pagar o prémio no acto da

matricula.



